广东新华印刷有限公司南海分公司2025年保洁及绿化养护外包服务项目报价单
	报价单位：
	


一、物业管理费用
月度服务费用（含     %税）：         元；

年度服务费用（含     %税）：         元。
二、管理范围与内容

保洁服务、垃圾清运、绿化养护服务，具体内容包括：
（一）保洁服务

1.保洁范围与内容

清洁卫生工作范围：广东新华印刷有限公司南海分公司位于佛山市南海区，占地面积 33193㎡，总建筑面积约 28000㎡（包括办公楼1栋、车间厂房3栋、食堂1座、停车场、宿舍等），卫生保洁范围为厂区围墙内的所有公共面积。

（1）室外区域：包括厂区内所有的公共区域地面（含广场、主次干道、排水渠、绿化区域、树底等）、公司正门外围墙墙身（含公司招牌、门口保安室外墙）、停车场（含地面、车棚、排水渠）、各建筑（含玻璃窗、外墙、楼面、棚顶）、厂区内公共设施（设备）、公共卫生间、垃圾堆放区等。
（2）室内区域：办公楼内部（包括楼道、厕所、楼梯、会议室、天花）、各车间建筑的公共场所（楼道、楼梯扶手、吸烟室、茶水间、会议室、天花、电梯周边通道地面、公共垃圾桶周边）、宿舍楼（含公共区域、楼道、公共洗卫间、值班室、空置宿舍、生产大忙前后劳务工宿舍），公共卫生间及其他公共场所等。
（3）重要办公场所：负责办公楼区域领导办公室、三楼及四楼会议室、阳台、卫生间及走廊的保洁工作，需在每天上午7：30之前完成领导办公室的保洁工作，同时负责以上重要办公场所的临时保洁工作。

（4）除四害服务：每月组织一次鼠、蟑、蚊、蝇、跳蚤等害虫消杀工作，夏季害虫高发阶段（3—5月、9—11月），视现场环境、天气情况、虫害程度适当调整为每月两次。

（5）抽化粪池、化油池服务：厂区内9个化粪池及饭堂一个化油池每年至少清理及清运两次（两季生产大忙之后）。

（6）清理排水渠及沙井服务：厂区内所有排水渠、沙井每月至少清理及疏通一次。

（7）办公楼外墙玻璃每月至少清洁两次。

2.具体服务内容及工作细节
	物业保洁
	工作内容
	工作标准

	
	每日
	每周
	每月
	

	室外保洁
	公共区域地面（厂区内所有室外地面、主次干道、路基、行人道）
	清扫一次，巡回保洁，根据情况安排清洗
	
	行人道每月冲洗一次
	干净整洁、无垃圾杂物

	
	停车场
	清扫一次，巡回保洁
	
	清理车棚顶垃圾杂物
	

	
	公司正门建筑外墙墙面
	大理石墙（地）面每月清洗一次；瓷砖面发现脏污、广告及时处理
	干净整洁、无明显污渍杂物、无广告纸

	
	各建筑楼面、棚顶
	
	
	清扫一次，清理杂草杂物
	无垃圾、杂物，下水口、排水槽保持畅通

	
	公共卫生间
	清洗消毒二次，保洁
	
	
	干净整洁、无异味、保持畅通

	
	厂区内公共设施
	定期进行清洁、擦拭
	室外的公共设施、设备保持干净、无污渍杂物

	
	排水沟、沙井
	
	
	清理一次
	无垃圾、杂物，保持畅通

	
	垃圾堆放区
	清理一次
	
	清洗一次
	垃圾桶、垃圾车无污迹。地面无散落垃圾、污水、污渍；垃圾房外墙整洁，无异味散发。

	办公大楼保洁
	门、窗
	
	擦拭一次
	
	干净无灰尘、污渍

	
	玻璃
	
	
	清洗两次
	玻璃透明，无污渍、水渍

	
	风口、天花
	
	
	除尘一次
	无蛛网、无灰尘、无污渍

	
	公共桌、椅、沙发
	擦拭一次
	
	
	无灰尘、无污渍、无水印，沙发光亮

	
	楼梯
	湿拖一次
	
	
	无灰尘、无杂物、无污渍

	
	护栏
	
	擦拭一次
	
	无明显灰尘

	
	扶手
	擦拭一次
	
	
	无灰尘、无污渍

	
	消防设施
	
	
	擦拭一次
	无灰尘、无污渍、无张贴

	
	卫生间
	清洗消毒二次，巡回保洁
	
	消毒一次
	干净整洁无异味，保证通畅

	
	垃圾桶、纸篓
	清倒二次
	
	清洗一次
	无异味、无污渍，保持干净，垃圾不超过2/3

	生产车间保洁
	公共区域地面、墙身
	清洁（扫、拖）一次，巡回保洁
	
	每月对内墙、梁、柱除尘
	保持干净，无积尘、无垃圾、无积水。

	
	洗手间
	全面清洗三次、消毒两次，巡回保洁
	
	
	干净整洁无异味，保证通畅

	
	垃圾桶
	每日至少收集垃圾二次（生活垃圾桶、工业垃圾桶）
	
	清洗一次
	垃圾不满出桶，桶身表面干净，旺季每个位置增加桶或垃圾袋

	
	会议室
	下班前清洁消毒一次；每次会议使用后清洁整理；开窗通风，下班后关窗
	
	
	环境干净整洁、无异味、无杂物、无垃圾、桌椅摆放整齐；

	
	吸烟室
	清扫一次、巡回保洁；清扫烟头，垃圾桶每日清洗
	
	
	地面无烟头及其他垃圾，垃圾桶干净整洁

	
	楼梯
	清洁（扫、拖）一次
	
	
	干净无明显灰尘

	
	扶手
	消毒擦尘一次
	
	
	干净无灰尘、污渍

	
	茶水间
	清洁一次，巡回保洁
	
	
	清洁后地面、洗手盆、拖把池干净，柜子无明显灰尘

	
	消防设施及其他公共设施
	
	擦尘一次
	
	无明显灰尘、无污渍、无水渍

	宿舍保洁
	通道地面、排水沟
	清洁一次
	
	
	地面干净、无污渍、无杂物、排水沟通畅

	
	楼梯（含扶手）
	清洁一次
	
	
	干净、无污渍、无杂物

	
	垃圾桶
	收集垃圾二次：
	
	清洗一次
	无异味、无污渍，垃圾不超过三分之二，表面干净

	
	公共洗手间
	全面清洗消毒一次、巡回保洁
	
	
	干净整洁无异味，保证通畅

	
	公共洗浴间
	全面清洗消毒一次
	
	
	无污渍、无积水，物品架干净无灰尘

	
	天花
	
	
	清扫一次
	无蛛网、无积尘

	
	宿舍内
	空置宿舍（含生产大忙前后劳务工宿舍）一年至少做二次清洁消毒
	做完后地面干净，门窗干净无明显灰尘、床架无灰尘

	
	值班室
	若公司安排人员在宿舍值班室值班，保洁人员须在值班人员值班前搞好卫生，放置生活用品
	保证房间、大厅、卫生间、阳台等区域干净整洁，生活用品备齐整

	垃圾堆放区
	生活垃圾
	每日清理一次；进行分类、清理、整理
	
	
	清运出厂区，做到日产日清

	
	工业垃圾
	每日一次，分类、打包装存放于工业垃圾车；每周一至两次转运车装车工作
	
	
	包括堆放区管理、转运车装车工作，不负责转运出厂；发现工业垃圾车满了，及时通报

	
	保洁车、地面
	冲洗一次
	
	
	保持干净，整齐有序

	厂区内9个化粪池和1个饭堂化油池的清运
	每年清理及清运两次
	保持不堵塞，功能正常。

	除四害服务
	每月组织一次鼠、蟑、蚊、蝇、跳蚤等害虫消杀工作，夏季害虫高发阶段（3—5月、9—11月），视现场环境和天气情况适当调整为每月两次
	保持厂区无害虫干扰


•
墙身（含柱、梁）、天花、灯盘每月扫尘2次。应急灯、消防栓面、消防门等公共设施、设备每周清洁1次，抹擦。 

•
公共卫生间、茶水间每天消毒打扫，巡回保洁，要求无异味、无杂物、无污渍，保证畅通，出现堵塞由乙方负责处理（不可抗力及设施损坏原因导致的堵塞除外）。 

•
厂区内道路、停车场、排水沟、吸烟室等公共区域的日常保洁，定期清洗，巡回保洁。 

•
垃圾桶及时清理，定期清洁、消毒，按指定位置摆放。 

•
地面干净无积水、无垃圾，墙面天花无蛛网，窗户窗台无灰尘，保持整体的干净、整洁和美观。 

•
厂区内标识牌、宣传牌、广告栏、报箱、消防栓及垃圾桶。
•
绿化区白色垃圾、枯叶、杂物清理。
•
室内地毯、地垫定期清洗。
•
办公室公共通道、楼梯、男女洗手间、1至7号会议室、打印室、接待室、天台等区域保洁。清洁内容包含地面、玻璃门、窗、天花、热水器、各类公共设施、纸篓的日常保洁。
•
宿舍室外路面、楼梯、车棚、排水沟、楼层公共通道、厕所、冲洗房、楼梯、阳台、天台等区域保洁。清洁内容包含地面、护栏、天花、热水器、门、窗、消防设施、纸篓的日常保洁。
•
宿舍房间内一年做2次全面清洁，清洁内容包含杂物清理、地面、床、门、窗、天花清洁。
•
车间男女厕所、茶水间、楼梯、楼梯间门口通道、8－9号会议室等区域保洁。清洁内容包含地面、天花、门、窗、桌椅、热水器、胶地垫、消防设施、排风口、排气扇、纸篓日常保洁。
•
收集所有生活垃圾、工业垃圾到厂区内指定堆放区。
•
生活垃圾清运出厂区、协助打扫工业垃圾堆放点周边卫生。
•
门卫室及公司招牌大理石墙面、地面日常保洁，每月使用高压水枪清洗一次。
•
所有建筑天台、楼面、棚顶不锈钢排水渠，每月清扫一次。
除冲地设备、垃圾收集车等大型专业设备由乙方负责之外，清洁所用的清洁剂、消毒剂、纸巾、扫把、拖把、抹布，以及公共卫生间的日常消耗品（管道疏通剂、香球座、垃圾袋、除臭剂等）由甲方负责。 

出现突发性火灾，管道堵塞、污水外溢，暴风雨，维修等影响环境卫生时，卫生保洁人员有义务及时进行清洁并及时将垃圾清运。
3.环境卫生标准
（1）目视范围内地面无杂物、积水、白色垃圾，无明显污渍、泥沙。
（2）厂区内公共区域路面除每天 1 次清扫外，需定时巡查确保路面干净整洁。另根据甲方实际需要，临时配合安排清洗工作；厂区公共区域是指公司内各部门使用的建筑设施和生产场地外的区域。 

（3）行人路面干净，每月至少清洗人行道1次，无杂物、垃圾和痰渍，路基（花基）外表洁净。 

（4）垃圾桶、保洁车无污迹、油迹，周围无积水。地面无散落垃圾、污水、污渍。

（5）制定年度鼠、蟑、蚊、蝇、跳蚤等害虫孳生消杀计划，按计划组织消杀，原则上每个月消杀一次，夏季害虫高发阶段（3—5月、9—11月），视现场环境、天气情况、虫害程度适当调整为每月两次。进行消杀的部位主要包括：厂区内各建筑周边、垃圾堆放区、厕所、绿化带等场所以及其他有必要进行消杀的处所。

（6）制定常态化的消毒工作计划，消毒用品应选用对大部分细菌、病毒能有效消杀的合格产品（如84消毒液），根据相关产品的使用说明，安全规范地使用消毒剂。
（二）垃圾清运服务
1.垃圾清运服务范围及内容

（1）服务范围：厂区内所有生活垃圾。

（2）乙方需提供保洁车，保持外观整洁。 

（3）生活垃圾由乙方负责清运出厂区，乙方不得将垃圾随意倾倒，由此产生的所有费用由乙方承担。 

（4）可回收的生活垃圾可由乙方自行处理。

2.垃圾清运标准

（1）每天收运不少于1次，应在每天上午 8:00-11:00 完成。遇特殊情况， 随需随运，做到日产日清。 

（2）对垃圾堆放区内的保洁车和垃圾桶清洁维护，保持垃圾收集点干净、整洁,进行清洗消毒，每周不少于一次。 

（3）装载垃圾堆放区垃圾，清运出厂区，保持垃圾堆放区无露天存放垃圾。 

（4）垃圾收运车辆必须保持整洁，车体外部无污物、灰垢，在运输过程中，无垃圾扬、撒、拖挂和污水滴漏。

（5）按照垃圾分类有关规定进行垃圾分类处理。

（6）定期更换残旧垃圾桶、保洁车，保持垃圾桶、保洁车完好。 

（7）垃圾收容从业人员必须按规定着职业工装，夜间作业时应着带反光的职业工装。

（8）垃圾收容未按照上述要求落实的，经发现3次以下予以通报批评，累计3次（含）以上的，罚款500元/次，从每月进度款内扣除。

（三）绿化养护服务

	项目一：厂区绿化维护区域

	1.公司正门：外围花基、公司招牌、正门口。
	

	2.公司广场：升国旗台及对面栅栏、应急水池、广场蓄水池、小花园。
	

	3.行政楼：小广场、行政楼周边、行政楼后侧地块、三层及四层阳台。
	

	4.车间及仓库：篮球场仓库及水泵房、二车间、UV车间周围。
	

	5.宿舍楼：西南角空地花基。
	

	项目二：室内绿植租摆项目明细

	序号
	楼层
	房号
	植物名称
	规格高cm
	单位
	数量
	

	1
	一
	101
	如意
	25-30
	盆
	1
	

	
	
	
	金钱树
	110-120
	盆
	1
	

	2
	一
	102
	小金钱树
	25-35
	盆
	1
	

	
	
	
	绿萝
	130-150
	盆
	1
	

	3
	一
	103
	小发财树
	30-35
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	20-25
	盆
	2
	

	
	
	
	金钱树
	110-120
	盆
	1
	

	4
	一
	106
	中发财树
	50-55
	盆
	1
	

	
	
	
	金钱树
	110-120
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	20-25
	盆
	2
	

	5
	一
	107
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	20-25
	盆
	1
	

	6
	一
	108
	金钱树
	110-120
	盆
	1
	

	7
	一
	109
	中发财树
	50-55
	盆
	1
	

	
	
	
	金钱树
	110-120
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-35
	盆
	2
	

	8
	一
	110
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-35
	盆
	1
	

	9
	一
	五号会议室
	小绿萝
	25-35
	盆
	2
	

	
	
	
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	绿萝
	130-150
	盆
	1
	

	10
	一
	112
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	20-25
	盆
	1
	

	
	
	
	如意
	25-30
	盆
	1
	

	11
	一
	113
	金钱树
	110-120
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	2
	

	12
	一
	114
	金钱树
	110-120
	盆
	1
	

	
	
	
	小发财树
	30-35
	盆
	1
	

	13
	一
	117
	金钱树
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	小发财树
	30-35
	盆
	1
	

	14
	一
	六号会议室
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	绿萝
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	金钱树
	130-150
	盆
	1
	

	15
	一
	七号会议室
	绿萝
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	3
	

	
	
	
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	16
	一
	119
	如意
	25-30
	盆
	1
	

	
	
	
	金钱树
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	2
	

	17
	一
	120
	绿萝
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	2
	

	
	
	
	小发财树组合 
	30-35
	盆
	1
	

	18
	一
	121
	小绿萝
	25-30
	盆
	1
	

	
	
	
	金钱树
	130-150
	盆
	1
	

	19
	一
	122
	绿萝
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	1
	

	
	
	
	小发财树
	30-35
	盆
	1
	

	20
	一
	124
	小绿萝
	25-30
	盆
	1
	

	
	
	
	金钱树
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	万年青组合
	30-35
	盆
	1
	

	21
	一
	一楼走廊
	巴西铁
	130-150
	盆
	1
	

	22
	一
	一楼厕所
	小绿萝
	25-30
	盆
	5
	

	
	
	
	绿萝
	130-150
	盆
	1
	

	23
	一
	一楼大堂
	红掌
	50-60
	盆
	5
	

	
	
	
	如意
	35-40
	盆
	4
	

	24
	二
	201
	巴西铁
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	如意
	25-30
	盆
	1
	

	25
	二
	202
	小金钱树
	25-35
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	20-25
	盆
	2
	

	
	
	
	小发财树
	30-35
	盆
	1
	

	26
	二
	203
	小绿萝
	20-25
	盆
	1
	

	
	
	
	小发财树
	30-35
	盆
	1
	

	27
	二
	205
	巴西铁
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	小发财树
	30-35
	盆
	1
	

	28
	二
	206
	巴西铁
	130-150
	盆
	1
	

	29
	二
	207
	巴西铁
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	发财树
	130-135
	盆
	2
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	2
	

	30
	二
	四号会议室
	金钱树
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	如意
	25-30
	盆
	1
	

	31
	二
	209
	发财树
	130-150
	盆
	1
	

	32
	二
	二楼厕所
	绿萝
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	红掌
	50-60
	盆
	2
	

	
	
	
	小绿萝
	20-25
	盆
	2
	

	33
	三
	301
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	如意
	35-40
	盆
	1
	

	34
	三
	302
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	1
	

	
	
	
	如意
	35-40
	盆
	1
	

	35
	三
	303
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	1
	

	36
	三
	305
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	如意
	35-40
	盆
	1
	

	37
	三
	307
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	文竹
	35-40
	盆
	1
	

	
	
	
	如意
	35-40
	盆
	1
	

	38
	三
	三楼厕所
	绿萝
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	20-25
	盆
	4
	

	39
	四
	401
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	1
	

	40
	四
	402
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	2
	

	41
	四
	403
	三株合装发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	如意
	35-40
	盆
	1
	

	42
	四
	4楼走廊
	竹柏
	35-40
	盆
	1
	

	43
	
	饭堂
	小发财树组合 
	30-35
	盆
	2
	

	
	
	
	银皇后
	130-150
	盆
	2
	

	
	
	
	发财树
	150-170
	盆
	2
	

	44
	
	阅览室
	如意
	35-40
	盆
	1
	

	
	
	
	绿萝
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	4
	

	45
	四
	401-409-410-411-412-413-414-415-416-418-420
	绿萝
	130-150
	盆
	12
	

	46
	四
	417
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	小金钱树
	25-35
	盆
	1
	

	47
	四
	402
	金钱树
	110-120
	盆
	2
	

	
	
	
	发财树
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	小金钱树
	25-35
	盆
	1
	

	
	
	
	小发财树
	30-35
	盆
	1
	

	48
	四
	9号会议室
	绿宝
	150-170
	盆
	1
	

	
	
	
	绿萝
	130-150
	盆
	2
	

	49
	四
	八号会议室
	绿萝
	130-150
	盆
	2
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	2
	

	50
	四
	408
	绿萝
	130-150
	盆
	1
	

	
	
	
	小绿萝
	25-30
	盆
	3
	

	51
	四
	4楼大堂
	银皇后
	50-60
	盆
	10
	

	52
	
	
	
	
	小计
	176
	


绿化养护要求：

（1）室外绿化养护指对约定的室外区域中现有的绿植修剪、施肥、淋水、清落叶、清杂草、病虫防治、更换长势不好的绿植等。

（2）委派专人跟进室内租摆的绿植，如出现问题，须及时更换，确保树木、盆栽、花草等绿植常年保持健康状态，时刻具备观赏性。

三、人员配备情况
1.共配置物业管理人员11人，其中保洁人员10名，绿化工人1名。绿化工人须专职，保洁人员可兼任，但不得少于8名。
2.其他要求：上岗人员的年龄不得超过60周岁，上岗人员必须提供健康证明，且积极响应且高效完成临时加急的保洁、绿化维护及绿植更换任务。


